CAMAF{A MUNICIPAL DE LINHARES ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PALACIO LEGISLATIVO “ANTENOR ELIAS”

(Edital atualizado conforme Retificacéo 01)

EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N2 0001/2012

A CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES, no
uso de suas atribui¢cdes legais, em cumprimento
ao disposto no art. 37, inciso Il da
Constituicao Federal, e de acordo com a Lei
Municipal n? 3.127/2011 e 3.154/2012 e suas
alteracdes vigentes, torna publico que realizara
através da FUNDACAO PROFESSOR CARLOS
AUGUSTO BITTENCOURT - FUNCAB, Concurso
Publico para provimento de vagas e formagao de
cadastro de reserva para cargos do quadro
permanente de servidores da CAMARA
MUNICIPAL DE LINHARES/ES, mediante as
condigbes especiais estabelecidas neste Edital e
seus Anexos.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital, seus Anexo se eventuais Retificagbes, sendo executado pela
FUNDAGCAO PROFESSOR CARLOS AUGUSTO BITTENCOURT — FUNCAB.

1.2. A realizacdo da inscrigdo implica na concordancia do candidato com as regras estabelecidas neste Edital,
com renuncia expressa a quaisquer outras.

1.3. O prazo de validade do presente Concurso Publico € de 02 (dois) anos, a contar da data da publicagdo da
homologacéo de seu resultado final, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo.

1.4. As inscrigbes para este Concurso Publico serdo realizadas via Internet. No Posto de Atendimento as
inscrigbes via Internet serdo realizadas conforme especificado no subitem 4.10.

1.5. Todo o processo de execugdo deste Concurso Publico, com as informagdes pertinentes, estara disponivel no
portal www.funcab.org.

1.6. Todos os atos oficiais relativos ao Concurso Publico serdo publicados na imprensa oficial do Municipio e nos
portais www.funcab.org e www.camaralinhares.es.qov.br.

1.7. O candidato devera acompanhar as noticias relativas a este Concurso Publico nos portais citados no
subitem,acima, pois, caso ocorram alteragées nas normas contidas neste Edital, elas serdo neles divulgadas.

1.8. Os conteldos programaticos para todos os cargos estardo disponiveis nos portais www.funcab.orq e
www.camaralinhares.es.qov.br a partir do inicio das inscrigdes.

1.9. Os candidatos aprovados que vierem a ingressar no Quadro de Pessoal Efetivo da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES/ES, pertencerao ao regime juridico estatutario e reger-se-ao pelas respectivas legislagdes.

1.10. Os cargos, carga horaria, vagas, requisitos e salario base inicial sdo os estabelecidos no ANEXO I.
1.11. O ndmero de vagas ofertadas no Concurso Publico podera ser ampliado durante o prazo de validade do

Certame, desde que haja dotagédo orgcamentaria propria disponivel e vagas em aberto aprovadas por lei.

2. DOS REQUISITOS BASICOS PARA INVESTIDURA NOS CARGOS
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2.1. Os requisitos basicos para investidura nos cargos sao, cumulativamente, os seguintes:

a) ter sido aprovado e classificado no Concurso Publico;

b) ser brasileiro ou, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto de igualdade entre
brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do paragrafo 1°, artigo
12, da Constituicdo Federal;

c) estar quite com as obrigagdes eleitorais;

d) estar quite com as obrigagdes militares, para os candidatos do sexo masculino;

e) encontrar-se em pleno gozo de seus direitos politicos e civis;

f) ndo ter sofrido, no exercicio de fungcdo publica, penalidade incompativel com nova investidura em cargo
publico;

dg) apresentar diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso conforme requisito do cargo pretendido,
fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo, comprovado através da
apresentagao coépia autenticada ou da original e copia do respectivo documento, observado o ANEXO | deste
Edital;

h) estar apto, fisica e mentalmente, nao apresentando deficiéncia que o incapacite para o exercicio das funcoes
do cargo, fato apurado pela Pericia Médica Oficial a ser designada;

i) ter idade minima de 18 (dezoito) anos até a data da posse;

j) apresentar certiddo negativa de antecedentes criminais da justica estadual de seu Estado de residéncia nos
ultimos 5 (cinco) anos e federal;

k) apresentar certiddo de ndo acumulo de cargos, empregos ou fungdes publicas, salvo nos casos
constitucionalmente admitidos;

I) Comprovar registro e situagdo regularizada junto ao 6rgdo ou conselho de classe correspondente a sua
formagéo profissional, quando for o caso;

m) cumprir, na integra, as determinagdes previstas no Edital de abertura do Concurso Publico;

n) apresentar declaracao de bens.

3. DAS ETAPAS

3.1. O presente Concurso Publico sera composto das seguintes etapas:

a) Para os cargos de Ensino Fundamental Completo:

12 Etapa: Prova Objetiva de carater classificatorio e eliminatorio;

22 Etapa: Prova Pratica, para o cargo de Motorista Legislativo, de carater eliminatério;
32 Etapa: Prova de Titulos de carater unicamente classificatorio.

b) Para os cargos de Ensino Médio Completo:

12 Etapa: Prova Objetiva de carater classificatorio e eliminatorio;

22 Etapa: Prova Pratica, para o cargo de Técnico de Informatica, de carater eliminatorio;
32 Etapa: Prova de Titulos de carater unicamente classificatorio.

c) Para os cargos de Ensino Superior:
12 Etapa: Prova Objetiva de carater classificatorio e eliminatorio;
22 Etapa: Prova de Titulos de carater unicamente classificatério.

3.2. Ao final de cada etapa, o resultado sera divulgado no portal www.funcab.org.

3.3. As Provas Obijetivas e Praticas serédo aplicadas preferencialmente na cidade de LINHARES/ES. A critério da
FUNCAB e da Camara Municipal de Linhares/ES, havendo necessidade, candidatos poderao ser alocados para
outras localidades adjacentes ao Municipio de Linhares/ES.

4. DAS INSCRICOES

4.1. Antes de inscrever-se o candidato devera tomar conhecimento das normas e condigbes estabelecidas neste
Edital, incluindo seus Anexos, partes integrantes das normas que regem o presente Concurso Publico, das quais
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ndo podera alegar desconhecimento em nenhuma hipétese.

4.2. A inscricdo no Concurso Puablico exprime a ciéncia e tacita aceitagdo das normas e condigdes estabelecidas
neste Edital.

4.3. As inscrigbes deverao ser realizadas pela Internet: no portal www.funcab.org ou no Posto de Atendimento
definido no ANEXO Ill, no prazo estabelecido no Cronograma Previsto — ANEXO II.

4.4.0 candidato devera, no ato da inscrigdo, marcar em campo especifico da Ficha de Inscrigdo On-line sua opcao
de cargo. Depois de efetivada a inscrigcéo, ndo sera aceito pedido de alteracao desta opgao.

4.5. Sera facultado ao candidato, inscrever-se para mais de um cargo, desde que nao haja coincidéncia nos dias e
turnos de aplicagcao da Prova Objetiva, a saber:

TURNO DA MANHA TURNO DA TARDE

Ensino Fundamental Completo

Ensino MédioCompleto Ensino Superior

4.6. Para inscrever-se para mais de um cargo, o candidato devera preencher a Ficha de Inscricdo para cada cargo
escolhido e pagar o valor da inscricdo correspondente a cada opg¢éo, observado o disposto no subitem 4.5 deste
Edital.

4.6.1. A possibilidade de efetuar mais de uma inscrigcdo proporcionard maior oportunidade de concorréncia aos
candidatos, devendo ser observada a lei especifica que trata sobre a acumulagédo dos cargos publicos, no caso de
aprovacao do candidato em mais de um cargo.

4.6.2. O candidato que efetuar mais de uma inscri¢cao cujas provas forem aplicadas no mesmo dia e turno tera sua
primeira inscrigdo paga automaticamente cancelada, ndo havendo, neste caso, ressarcimento do valor da
inscrigao referente a primeira inscricao.

4.7. Os valores de inscricao serao as seguintes:

R$ 47,00 (quarenta e sete reais) para os cargos de Ensino Fundamental Completo;

R$ 63,00 (sessenta e trés reais) para os cargos de Ensino Médio Completo;

R$ 82,00 (oitenta e dois reais) para os cargos de Ensino Superior.

4.7.1. A importancia recolhida relativa ao valor da inscrigao ndo seré devolvida em hipétese alguma.

4.8. Sera concedida isengdo do pagamento do valor da inscricdo somente ao cidaddo desempregado ou que
comprove renda familiar de até 03 (irés) salarios minimos, ou renda familiar per capita de até meio salario-minimo
nos termos da Lei Municipal n®. 3.057, de 18 de maio 2011.

4.8.1. Considera-se renda familiar a soma dos rendimentos brutos auferidos por todos os membros da familia e
renda familiar per capita a divisdo da renda familiar pelo total de individuos da familia.

4.8.2. Roteiro para solicitacédo da isencao de pagamento do valor da inscricéo.

4.8.3. O candidato somente podera fazer solicitagdo de isencdo para um cargo em cada turno de aplicagao de
prova e uma vez tendo feito a solicitacdo nao sera aceito pedido de alteragao do cargo.

4.8.3.1. Observado o disposto no subitem 4.8.3, caso o candidato efetue mais de uma solicitagdo de isencao,
cujos turnos sejam coincidentes, sera considerada a Ultima solicitagéo efetuada.

4.8.4. Os interessados em obter a isencdo do pagamento do valor da inscricdo, deverdo cumprir 0s critérios
constantes no roteiro abaixo.
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a) acessar o enderego eletrénico www.funcab.org, impreterivelmente, entre os dias previstos no cronograma
para solicitagdo de isencao;

b) preencher a ficha de solicitagao de isencéo do valor da inscricdo On-line;

¢) imprimir a ficha devidamente preenchida e assinar;

d) especificamente para o caso de desempregado: anexar copia autenticada de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social — paginas que contenham fotografia, identificagcdo e contrato de trabalho, inclusive a primeira
pagina seguinte em branco ou de documento similar;

e) especificamente para o caso de empregado que perceba renda familiar de até 03 (irés) salarios-minimos, ou
renda familiar per capta de até meio salario-minimo: anexar cépias autenticadas de um contracheque emitido nos
ultimos dois meses antes da inscricdo e carteira de trabalho — paginas que contenham fotografia, identificagéo e
contrato de trabalho, inclusive a primeira pagina em aberto;

f) anexar copia do comprovante de residéncia no nome do requerente ou parente que resida no mesmo endereco;
g) anexar coOpia da certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel ou decisdo judicial de separagao ou
divércio ou de ébito do conjuge;

h) anexar cépia da certiddao de nascimento dos filhos, se possuir;

i) anexar declaragéo de proprio punho sobre a composi¢do da familia e da renda familiar de parentes de 1°
(primeiro) grau, devidamente comprovados, que residam no mesmo endereco.

j) Entregar a documentacdo acima no Posto de Atendimento, pessoalmente ou por seu representante legal,
portando procuragdo com firma reconhecida, impreterivelmente até o Ultimo dia do periodo de isengao previsto no
Cronograma Previsto — ANEXO II, observando-se o horario de funcionamento do posto. Ndo havera
prorrogagéo do periodo, nem do horério para a entrega.

4.8.4. A relagéo das isengOes deferidas e indeferidas serd afixada nos murais do Posto de Atendimento, bem
como disponibilizada no enderego eletronico www.funcab.orq, na data prevista no cronograma.

4.8.4.1. O interessado dispora, unicamente, de dois dias para contestar o indeferimento, exclusivamente mediante
preenchimento de formulario digital, que estara disponivel no endereco eletrbnico www.funcab.orq. Nao serdo
aceitos pedidos de revisdo posteriores.

4.8.5. O interessado, que tiver seu pedido de isencao indeferido, ter4 que efetuar todos os procedimentos para
inscrigdo descritos nos subitens 4.9 ou 4.10.

4.8.6. O interessado que néo tiver seu pedido de isengéo deferido e que nao efetuar o pagamento do valor da
inscricdo dentro do prazo estabelecido para inscrigao estard automaticamente excluido do Concurso Publico.

4.8.7. O candidato que tiver a isencao deferida, mas que tenha realizado outra inscricdo paga para 0 mesmo
cargo, tera sua isengdo cancelada.

4.8.8. O candidato com isencao deferida tera sua inscricao automaticamente efetivada.

4.8.9. As informagbes prestadas no formulério, bem como a documentacdo apresentada, serdo de inteira
responsabilidade do candidato, respondendo este, por qualquer erro ou falsidade.

4.8.10. Nao seréa concedida isencdo de pagamento do valor da inscricdo ao candidato que:

a) omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentacao;

¢) pleitear a isengcao sem apresentar copia dos documentos previstos neste item;
d) ndo observar o prazo e os horarios estabelecidos neste Edital.

4.8.11. Nao sera permitida, apos a entrega do requerimento de isengdo e dos documentos comprobatorios, a
complementagéo da documentacdo bem como revisédo e/ou recurso.

4.8.12. Os documentos descritos neste item terdo validade somente para este Concurso Publico e ndo serédo
devolvidos, assim como nao serao fornecidas copias dos mesmos.
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4.8.13. Nao sera aceita solicitacdo de isencao de pagamento feita em desacordo com este item.

4.8.14. Sendo constatada, a qualquer tempo, a falsidade de qualquer documentacdo entregue, sera cancelada a
inscricéo efetivada e anulados todos os atos dela decorrentes, respondendo o candidato, pela falsidade praticada,
na forma da lei.

4.9. Da inscricao pela Internet

4.9.1. Para se inscrever pela internet, o candidato devera acessar o portal www.funcab.org, onde consta o Edital,
a Ficha de Inscrigéo via Internet e os procedimentos necessarios a efetivacdo da inscricdo. A inscrigao pela
Internet estara disponivel durante as 24 horas do dia, ininterruptamente, desde as 10 horas do 1° dia de inscrigao
até as 23h59min do ultimo dia de inscricdo, conforme estabelecido no Cronograma Previsto — ANEXO I,
considerando-se o horario local.

4.9.2. O candidato devera ler e seguir atentamente as orientagbes para preenchimento da Ficha de Inscrigao, via
Internet, e demais procedimentos, tomando todo o cuidado com a confirmagdo dos dados preenchidos antes de
enviar a inscrigao, evitando-se que o botdo de rolagem do mouse seja acionado indevidamente e altere os
respectivos dados.

4.9.3. Ao efetuar a inscri¢do via Internet, o candidato devera imprimir o boleto bancario e efetuar o pagamento do
valor da inscricdo até a data do seu vencimento. Caso o pagamento nao seja efetuado, devera acessar o portal
www.funcab.org, e emitir 22 via do boleto bancério, que terd nova data de vencimento. A data limite de
vencimento do boleto bancario sera o primeiro dia Util apés o encerramento das inscrigbes. Apds essa data,
qualquer pagamento efetuado sera desconsiderado.

4.9.4. As inscricoes somente serdo confirmadas apds o banco ratificar o efetivo pagamento do valor da inscrigao,
que devera ser feito dentro do prazo estabelecido, em qualquer agéncia bancéria, obrigatoriamente por meio do
boleto bancario especifico, impresso pelo préprio candidato no momento da inscricdo. Nao sera aceito pagamento
feito através de depdsito bancario,DOC’s ou similares.

4.9.5.0 boleto bancario pago, autenticado pelo caixa do banco, devera estar de posse do candidato durante todo o
Certame, para eventual certificacdo e consulta pelos organizadores.

4.9.6. O Edital e seus Anexos estarao disponiveis no portal www.funcab.org para consulta e impressao.

4.9.7. O candidato devera verificar a confirmagéo de sua inscricdo no portal www.funcab.orq a partir do quinto dia
util apés a efetivagcao do pagamento do boleto bancério.

4.9.8. A confirmacéo da inscricdo devera ser impressa pelo candidato e guardada consigo juntamente com o
canhoto da inscricado com autenticacao bancaria.

4.9.9. O descumprimento de qualquer das instrugbes para inscricao via Internet implicard no cancelamento da
mesma.

4.9.10. A inscricao via Internet é de inteira responsabilidade do candidato e deve ser feita com antecedéncia,
evitando-se o possivel congestionamento de comunicagdo do portal www.funcab.orq nos ultimos dias de
inscricao.

4.9.11. A FUNCAB né&o sera responsavel por problemas na inscricdo via Internet, motivados por falhas de
comunicacdo ou congestionamento das linhas de comunica¢do nos ultimos dias do periodo de inscricao, que
venham a impossibilitar a transferéncia e o recebimento de dados.

4.10. Da inscricdo no Posto de Atendimento

4.10.1. Para o candidato que nao tem acesso a internet, sera disponibilizado, no Posto de Atendimento — ANEXO
lll, microcomputador e impressora para viabilizar a efetivagao da inscricao.
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4.10.2. Sera de responsabilidade exclusiva do candidato, efetuar sua inscricdo, podendo contar apenas com
orientacdes do atendente do posto. Nao seré responsabilidade do atendente, efetuar a inscrigao para o candidato.

4.10.3. Para efetuar a inscrigao, o candidato devera seguir todas as instrugdes descritas no subitem 4.9.

4.11. O candidato somente sera considerado inscrito neste Concurso Publico apds ter cumprido todas as
instrucdes descritas no item 4 deste Edital.

4.12. As informagbes prestadas na solicitacdo de inscricdo serdo de inteira responsabilidade do candidato,

dispondo a FUNCAB do direito de excluir do Concurso Publico aquele que ndo preencher o formulario de forma
completa e correta, ou que preencher com dados de terceiros.

5. DAS VAGAS RESERVADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

5.1. As pessoas com deficiéncia, amparadas pelo Art. 37 do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de
1999, que regulamenta a Lei n? 7.853 de 1989, e de suas alteragdes e, nos termos do presente Edital, sera
reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas no Concurso Publico.

5.2. E considerada deficiéncia toda perda ou anormalidade de uma estrutura ou fungéo psicolégica, fisiolégica ou
anatémica, que gere incapacidade para o desempenho de atividade dentro do padrdo considerado normal para o
ser humano, conforme previsto em legislagéo pertinente.

5.3. Ressalvadas as disposi¢des especiais contidas neste Edital, os candidatos com deficiéncia participardo do
Concurso em igualdade de condigbes com os demais candidatos, no que tange ao local de aplicagéo de prova, ao
horario, ao conteudo, a corre¢do das provas, aos critérios de avaliagdo e aprovacao, a pontuacao minima exigida
e a todas as demais normas de regéncia do Concurso Publico.

5.4. Os candidatos com deficiéncia, aprovados no Concurso Publico, terdo seus nomes publicados em lista a parte
e figurardo também na lista de classificagao geral.

5.5. Os candidatos amparados pelo disposto no subitem 5.1 e que declararem sua condicdo por ocasido da
inscricdo, caso convocados para posse, deverdo se submeter a pericia médica realizada por Junta Médica do
Municipio de Linhares/ES, que tera decisdo terminativa sobre a qualificacdo e aptiddo do candidato, observada a
compatibilidade da deficiéncia que possui com as atribuigées do cargo.

5.6. Nao sendo comprovada a deficiéncia do candidato, sera desconsiderada a sua classificagao na listagem de
pessoas com deficiéncia, sendo considerada somente sua classificacao na listagem de ampla concorréncia.

5.7. No caso de nao haver candidatos deficientes aprovados nas provas ou na pericia médica, ou de ndo haver
candidatos aprovados em numero suficiente para as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, as vagas
remanescentes serao preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de classificagao.

5.8. Apéds a investidura no cargo, a deficiéncia ndo podera ser arguida para justificar o direito a concesséo de
aposentadoria por invalidez.

6. DA INSCRICAO DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

6.1. A inscricao das pessoas com deficiéncia far-se-a nas formas estabelecidas neste Edital, observando-se o que
se segue.

6.2. A pessoa com deficiéncia que pretende concorrer as vagas reservadas devera, sob as penas da lei, declarar
esta condi¢do no campo especifico da Ficha de Inscricdo On-line.
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6.3. O candidato com deficiéncia que efetuar sua inscricao via Internet devera, até o Ultimo dia de inscrigdo, enviar
o laudo médico ORIGINAL, atestando claramente a espécie e o grau ou o nivel de sua condi¢gdo especial, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas — CID, bem como a
provavel causa da condicdo especial, via SEDEX a FUNCAB — Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES/ES, Caixa Postal n? 99708 — CEP: 24.020-976 — Niter6i/RJ, devendo ser notificado a FUNCAB seu
envio, através de mensagem encaminhada para o correio eletrdnico notificacao@funcab.org ou via fax (21)
2621-0966, especificando nome completo do candidato, numero da Ficha de Inscricdo, data de postagem e o
nuamero identificador do objeto ou no Posto de Atendimento — ANEXO Il

6.4. O candidato com deficiéncia podera solicitar condi¢des especiais para a realizagdo das provas, devendo
solicita-las no ato de sua inscrigdo, no campo especifico da ficha de inscri¢gao, conforme subitem 7.1.

6.4.1. A realizagéo das provas em condigdes especiais requeridas pelo candidato, conforme disposto no subitem
6.4, ficara sujeita, ainda, a apreciacdo e deliberacdo da FUNCAB, observados os critérios de viabilidade e
razoabilidade.

6.5. O candidato que nédo declarar a deficiéncia conforme estabelecido no subitem 6.2, ou deixar de entregar o
laudo médico ORIGINAL, perdera a prerrogativa em concorrer as vagas reservadas.

7. DAS PROVAS ESPECIAIS

7.1. Caso haja necessidade de condigbes especiais para se submeter & Prova Objetiva, o candidato devera
solicita-la no ato da inscrigdo, no campo especifico da Ficha de Inscricdo, indicando claramente quais os recursos
especiais necessarios, arcando o candidato com as conseqliéncias de sua omissao.

7.1.1. Caso haja solicitacdo de prova ampliada, as mesmas serdo exclusivamente elaboradas em fonte tamanho
16.

7.2. A realizagao da prova em condicdes especiais ficara sujeita, ainda, a apreciacao e deliberagdo da FUNCAB,
observados os critérios de viabilidade e razoabilidade.

7.3. As candidatas lactantes que tiverem necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas, além de
solicitar atendimento especial para tal fim, deverao levar um acompanhante que ficara em sala reservada para
essa finalidade e que sera responsavel pela guarda da crianga, ndo fazendo jus a prorrogacdo de tempo,
conforme subitem 8.14.

7.3.1. A candidata lactante que comparecer ao local de provas com o lactente, sem acompanhante, nao realizara
as provas.

8. DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DAS ETAPAS

8.1. As informagdes sobre os locais e os horarios de aplicacdo das Provas Objetivas e demais etapas seréao
disponibilizadas no Posto de Atendimento — ANEXO lll, e no portal www.funcab.orgcom antecedéncia minima de
05 (cinco) dias da data de suas realizagdes, conforme consta no Cronograma Previsto — ANEXO II.

8.2. O candidato devera acessar e imprimir o Comunicado Oficial de Convocacao para Prova (COCP),
constando, data, horario e local de realizacao da Prova Objetiva, disponivel no portal www.funcab.org.

8.2.1. E importante que o candidato tenha em maos, no dia de realizagdo das Provas Objetivas, o seu
Comunicado Oficial de Convocacdo para Prova (COCP), para facilitar a localizagdo de sua sala, sendo
imprescindivel que esteja de posse do documento oficial de identidade conforme especificado nos subitens 8.7 e
8.7.1.

8.3. O candidato é o uUnico responsavel pela identificagao correta de seu local de realizacao de provas e demais
7
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etapas e pelo comparecimento no horario determinado.
8.4. Os horarios das Provas Obijetivas e Praticas referir-se-ao ao horario local.

8.5. Quando da realizagdo da Prova Objetiva, o candidato devera, ainda, obrigatoriamente, levar caneta
esferogréfica de tinta azul ou preta, fabricada em material transparente. Nao sera permitido o uso de qualquer
outro tipo de caneta, nem de apontador, lapiseira ou “caneta borracha”.

8.5.1. O candidato devera comparecer para a realizacdo das Provas Objetivas e Praticas, portando documento
oficial e original de identificacdo, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horario estabelecido para seu
inicio.

8.6. Nao sera permitido o ingresso de candidato no local de realizagdo das provas, ap6s o horario fixado para o
fechamento dos portdes, sendo que as Provas Objetivas serdo iniciadas 10 (dez) minutos apds esse horéario. Apds
o fechamento dos portdes, ndo serd permitido o acesso de candidatos, em hipdtese alguma, mesmo que as
provas ainda nao tenham sido iniciadas.

8.7. Serdo considerados documentos oficiais de identidade:

- Carteiras expedidas pelos Comandos Militares (ex-Ministérios Militares) pelos Corpos de Bombeiros e pelas
Policias Militares;

- Carteiras expedidas pelos érgaos fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens, Conselhos de Classe entre
outros);

- Certificado de Reservista;

- Passaporte;

- Carteiras expedidas por 6rgao publico que, por Lei Federal, valem como identidade;

- Carteira Nacional de Habilitacdo (somente modelo com foto).

8.7.1. Nao serao aceitos como documento de identidade:

- Certidoes de nascimento ou casamento;

- Titulos eleitorais;

- Carteiras de Motorista (modelo sem foto);

- Carteiras de Estudante;

- Carteiras Funcionais sem valor de identidade;

- Documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados.

8.7.1.1. O documento devera estar em perfeitas condigcbes, de forma a permitir, com clareza, a identificagao do
candidato (foto e assinatura).

8.7.2. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo de qualquer etapa, documento
de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que ateste o registro da
ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias. Na ocasido sera submetido a identificacao
especial, compreendendo coletas de assinaturas em formulario préprio para fins de Exame Grafotécnico e coleta
de digital.

8.8. A identificacdo especial sera exigida, também, ao candidato cujo documento de identificagdo apresente
davidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

8.9. O documento de identidade devera ser apresentado ao Fiscal de Sala, antes do acesso a sala de prova.

8.9.1. Nao sera permitido, em hip6tese alguma, o ingresso nas salas ou no local de realizagdo das provas, de
candidatos sem documento oficial e original de identidade nem mesmo sob a alegacao de estar aguardando que
alguém o traga.

8.10. Nao sera permitida a permanéncia de candidatos que j&a tenham terminado as provas no local de realizagao
dos mesmos. Ao terminarem, os candidatos dever&o se retirar imediatamente do local, ndo sendo possivel nem
mesmo a utilizagdo dos banheiros e bebedouros.
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8.10.1. E vedada a permanéncia de acompanhantes no local das provas, ressalvado o contido no subitem 7.3.

8.11. As provas acontecerao em dias, horarios e locais indicados nas publicagdes oficiais e na COCP. Nao
havera, sob pretexto algum, segunda chamada, nem justificativa de falta, sendo considerado eliminado do
Concurso Publico o candidato que faltar as provas. Nao havera aplicacéo de prova fora do horario, data e locais
pré-determinados.

8.12. Sera realizada coleta de digital de todos os candidatos, objetivando a realizagdo de exame datiloscépico,
com a finalidade de confrontar os dados dos candidatos que venham a ser convocados para nomeagao, a critério
da administracao.

8.13. O candidato nao podera ausentar-se da sala de realizagdo da Prova Objetiva apds assinatura da Lista de
Presenca e recebimento de seu Cartédo de Respostas até o inicio efetivo da prova e, ap6s este momento, somente
acompanhado por Fiscal. Portanto, é importante que o candidato utilize banheiros e bebedouros, se necessitar,
antes de sua entrada na sala.

8.14. Nao havera, por qualquer motivo, prorrogagcao do tempo previsto para aplicagdo das provas em virtude de
afastamento do candidato.

8.15. Sera automaticamente eliminado do Concurso Publico, o candidato que durante a realizacdo das Provas
Objetivas e Praticas:

a) for descortés com qualquer membro da equipe encarregada da aplicagédo da prova;

b) for responsavel por falsa identificagao pessoal;

c¢) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacgéo;

d) ausentar-se do recinto das provas sem permissao;

e) deixar de assinar lista de presenca;

f) fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata;

d) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

h) ndo atender as determinacées deste Edital.

8.15.1. Especificamente, durante a realizagdo das Provas Objetivas, serd automaticamente eliminado do Concurso
Publico o candidato que, além de descumprir as determinagbes acima, também:

a) for surpreendido em comunicagdo com outro candidato;

b) nao devolver o Cartdo de Respostas ao término da prova, antes de sair da sala;

¢) ausentar-se do local da prova antes de decorridos 60 (sessenta) minutos do inicio da mesma;

d)for surpreendido portando celular durante a realizagdo da prova. Celulares deveréo ser desligados, retiradas as
baterias, e guardado dentro do envelope fornecido pela FUNCAB ao entrar em sala e mantido lacrado e dentro da
sala até a saida definitiva do local da realiza¢do da prova;

e) ndo atender ao critério da alinea acima e o telefone celular tocar, mesmo dentro do envelope fornecido pela
FUNCAB;

f) utilizar-se de livros, cédigos impressos, maquinas calculadoras e similares ou qualquer tipo de consulta;

g) fizer e/ou utilizar qualquer tipo de anotagcao em papel ou similar, além do Caderno de Questdes, do Cartao de
Respostas, ndo sendo permitida, nem mesmo, a anotagcéo de gabarito;

h) ndo devolver o Caderno de Questdes, se sair antes do horario determinado no subitem 9.11.

8.16. Durante as provas, ndo sera admitida qualquer espécie de consulta ou comunicacao entre os candidatos,
nem a utilizagao de livros, codigos, papéis, manuais, impressos ou anotagdes, agendas eletrdnicas ou similares,
telefone celular, BIP, walkman, gravador, maquina de calcular, MP3, MP4 ou similares, notebook, palmtop,
receptor, maquina fotografica, ou qualquer outro receptor de mensagens, nem o uso de relogio digital, 6culos
escuros ou quaisquer acessorios de chapelaria, tais como: chapéu, boné, gorro, etc.

8.17. E proibido o porte de armas nos locais das provas, nao podendo o candidato armado realizar a prova.

8.18. Constatando-se que o candidato utilizou processos ilicitos através de meio eletrénico, estatistico, visual ou
grafolégico, sua prova serd anulada e ele sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.
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8.19. O tempo total de realizacao da Prova Objetiva sera de 03h00 (trés horas).

9. DA PROVA OBJETIVA

9.1. A Prova Objetiva tera carater eliminatorio e classificatorio e sera constituida de questées de multipla escolha,

conforme o Quadro de Provas, subitem 9.5.

9.1.1. Cada questao tera 05 (cinco) alternativas, sendo apenas uma correta.

9.2. Cada candidato recebera um Caderno de Questdes e um Unico Cartdo de Respostas que ndo poderd ser

rasurado, amassado ou manchado.

9.3. O candidato devera seguir atentamente as recomendacoes contidas na capa de seu Caderno de Questdes e

em seu Cartdo de Respostas.

9.4. Antes de iniciar as Provas Objetivas, os candidatos deverao transcrever a frase que se encontra na capa dos
Cadernos de Questdes para o quadro “Exame Grafotécnico” do Cartdo de Respostas.

9.5. A organizacdo da prova, seu detalhamento, nimero de questbes por disciplina e valor das questdes

encontram-se representados nas tabelas abaixo:

Cargos de Nivel Fundamental Completo — Auxiliar de Servicos Gerais, Guarda Patrimonial, Motorista

Legislativo.

Disciplines do questass | | questao. |  Mixima
- Lingua Portuguesa 10 2 20
- Matematica 10 2 20
- Conhecimentos Especificos 10 6 60
Totais 30 - 100

Carqos de Nivel Médio Completo— Auxiliar de Servicos Administrativos e Técnico de Informatica.

e o o
- Lingua Portuguesa 10 2 20
- Nocdes de Administragdo Publica Municipal 05 2 10
- Matematica 05 2 10
- Conhecimentos Especificos 20 3 60
Totais 40 - 100
Cargos de Nivel Superior — Contador, Controlador, Enfermeiro e Procurador Juridico.
e o R
- Lingua Portuguesa 15 2 30
- Nocdes de Administragdo Pablica Municipal 05 2 10
- Informatica Basica 05 2 10
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- Conhecimentos Especificos 25 2 50
Totais 50 - 100

9.6.Sera eliminado do presente Concurso Publico o candidato que ndo obtiver, pelo menos, 50% (cinquenta por
cento) dos pontos da Prova Objetiva e/ou obtiver nota 0 (zero) em qualquer uma das disciplinas.

9.7. O candidato devera transcrever as respostas da Prova Objetiva para o Cartao de Respostas, que sera o Unico
documento valido para corregao eletronica.

9.8. A transcri¢do das alternativas para o Cartdo de Respostas e sua assinatura sdo obrigatérias e serdo de inteira
responsabilidade do candidato, que devera proceder em conformidade com as instrugées especificas nele
contidas, pois a correcdo da prova sera feita somente nesse documento e por processamento eletrénico. Assim
sendo, fica o candidato obrigado, ao receber o Cartdo de Respostas, verificar se 0 nimero do mesmo corresponde
ao seu numero de inscricdo contido no COCP e na Lista de Presenca. Nao havera substituicdo de Cartao de
Respostas.

9.8.1. Por motivo de seguranca, poderao ser aplicadas provas de mesmo teor, porém com gabaritos diferenciados,
de forma que, cabera ao candidato, conferir se a LETRA DO TIPO DE PROVA constante em seu Cartdo de
Respostas corresponde a do Caderno de Questdes recebido. Caso haja qualquer divergéncia, o candidato devera,
imediatamente, informar ao Fiscal de Sala e solicitar a prova correspondente.

9.9. O candidato deverd marcar, para cada questdo, somente uma das opgdes de resposta. Sera considerada
errada e atribuida nota 0 (zero) a questdo com mais de uma opgao marcada, sem opgao marcada, com emenda
ou rasura.

9.10. O candidato s6 podera retirar-se definitivamente do recinto de realizagdo da prova apés 1 (uma) hora,
contada do seu efetivo inicio.

9.11.0 candidato sé podera levar o proprio exemplar do Caderno de Questdes se deixar a sala a partir de 01
(uma)hora para o término do horario da prova.

9.12. Ao final da prova, os 03 (trés) ultimos candidatos deverao permanecer na sala até que o Ultimo candidato
termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Fiscalizacdo, atestando a idoneidade da fiscalizagdo da prova,
retirando-se da mesma de uma soé vez.

9.12.1. No caso de haver candidatos que concluam a prova ao mesmo tempo, sendo um ou dois desses
necessarios para cumprir o subitem 9.12, a sele¢do dos candidatos seré feita mediante sorteio.

9.13. No dia de realizacdo da prova ndo serao fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicagéo e/ou pelas
autoridades presentes, informacdes referentes ao contelido da mesma e/ou aos critérios de avaliagao.

9.14. Por motivo de segurancga, somente é permitido ao candidato fazer qualquer anotagéo durante a prova no seu
Caderno de Questdes, devendo ser observado o estabelecido no subitem 8.15.1, alinea “g”.

9.15. Ao terminar a prova, o candidato devera entregar ao Fiscal, o Caderno de Questdes, se ainda nao o puder
levar, o Cartao de Respostas, bem como todo e qualquer material cedido para a execugao da prova.

9.16. O gabarito oficial sera disponibilizado nos portais www.funcab.org e www.camaralinhares.es.gov.br no
2° dia util ap6s a data de realizagdo da prova, a partir das 12 (doze) horas, conforme Cronograma Previsto —
ANEXO II.

9.17. No dia da realizagao da Prova Objetiva, na hipétese do nome do candidato nao constar nas listagens oficiais
relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagcdo, a FUNCAB procedera a inclusdao do
candidato, mediante a apresentagao do original e uma cépia do boleto bancario com comprovagédo de pagamento
efetuado dentro do prazo previsto para as inscricbes, com o preenchimento e assinatura do formulario de
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Solicitagéo de Inclusdo. A copia do comprovante sera retida pela FUNCAB. O candidato que nao levar a cépia
terd o comprovante original retido para que possa ser efetivada a sua incluséao.

9.17.1. A inclusdo sera realizada de forma condicional e sera analisada pela FUNCAB, com o intuito de se
verificar a pertinéncia da referida inscrigao.

9.17.2. Constatada a improcedéncia da inscricdo, a mesma sera automaticamente cancelada sem direito a
reclamagéo, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

10. DA PROVA PRATICA

10.1. Participaréo desta etapa os candidatos aprovados na Prova Objetiva para o cargo de Motorista Legislativo,
posicionado dentro do quantitativo de 15 (quinze) vezeso numero de vaga e para o cargo de Técnico de
Informatica, posicionado dentro do quantitativo de 5 (cinco) vezes o niumero de vaga.

10.2. Para efeito de posicionamento, serd considerada a ordem decrescente da nota obtida na Prova Objetiva. Em
caso de empate na ultima posicdo do quantitativo definido acima, todos os empatados nesta posi¢cdo serao
convocados.

10.2.1. Todos os candidatos que concorrem as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia aprovados na Prova
Objetiva serdo convocados, mesmo que ndo alcancem posicionamento definido no subitem 10.1.

10.2.2. Os candidatos com deficiéncia que forem convocados e que ndo estiverem dentro do posicionamento
definido no subitem 10.1, se aprovados no Concurso, constardo somente na classificagdo a parte e estarao
concorrendo apenas as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia, ndo constando na listagem geral, referente
as vagas de ampla concorréncia.

10.3. A convocacao sera feita através de Ato de Convocacgao, contendo também os locais e horarios de realizagao
das Provas Praticas, a ser divulgado no Posto de Atendimento — ANEXO Ill e na Infernet, no portal
www.funcab.org, conforme constante no ANEXO Il — Cronograma Previsto.

10.4. A Prova Prética seré de carater eliminatério.

10.4.1. A Prova Prética valera 20 (vinte) pontos, ndo sendo a pontuacdo obtida considerada na nota final do
candidato.

10.5. Nesta etapa, o candidato serd considerado apto ou inapto. Sendo considerado inapto, sera eliminado do
Concurso.

10.6. Na prova para o cargo de MotoristalLegislativo, sera avaliado o desempenho do candidato na diregéo de
veiculos automotores de transporte de passageiros e cargas na demonstragao do conhecimento das condigbes de
funcionamento do veiculo, seguranga e normas de transito. Os candidatos deverao comparecer, obrigatoriamente,
munidos da CNH original e dentro do prazo de validade, categoria B, no minimo, sem a qual ndo poderéo fazer a
prova (ndo sera aceito protocolo desse documento). Durante a realizagéo da prova, o candidato sera avaliado nos
quesitos que constardo na ficha de avaliagdo do candidato, elaborada com base nos critérios de avaliagdo do
DETRAN, cada um deles com pontuacéo especifica, sendo que para ser aprovado o candidato devera obter, no
minimo, 50% de pontos no total da prova. O candidato realizara a prova em veiculo de transporte de passageiros,
podendo ser carro, van ou micro-6nibus.

10.7. Na prova para o cargo de Técnico de Informaticapoderd ser avaliado o desempenho do candidato na
montagem de um microcomputador, a partir das pecgas fornecidas, Instalacdo e configuragdo do sistema
operacional Windowse a partir de uma case, fazer diagnéstico de equipamento de informéatica com defeitos
provocados/conhecidos, utilizando microcomputadores, nobreaks, monitores e impressoras, bem como montagem
e testes de cabos UTP e instalagdo e configuragdo de aplicativo Windowse instalacdo de drivers, bem como
configuracdo de redes locais com ou sem dominio. A prova consistird na execugdo de procedimentos que
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constardo na Ficha de Avaliacdo do candidato, compreendendo tarefas que envolvam os conhecimentos citados
acima, cada um deles com pontuacdo especifica, sendo que para ser aprovado o candidato devera obter, no
minimo, 50% de pontos no total da prova.

10.8. O resultado de cada teste sera registrado pelo examinador na Ficha de Avaliagdo do Candidato.

10.9. Em hipétese alguma, havera segunda chamada, sendo automaticamente excluidos do Concurso os
candidatos convocados que ndo comparecerem, seja qual for o motivo alegado.

10.10. Nao serd admitido pedido de recurso das Provas Praticas posteriormente a sua aplicagédo, devendo todas
as consideragdes serem declaradas no ato de sua realizagdo para o devido parecer da equipe de coordenacao.

10.11. O resultado da Prova Pratica sera afixado no Posto de Atendimento indicado no ANEXO Ill e também
disponivel no portal www.funcab.org.

11. DA PROVA DE TiTULOS

11.1. Participardo desta etapa os candidatos aos cargos de Nivel Médio e Nivel Fundamental Completo,aprovados
na Prova Objetiva e na Prova Pratica, posicionados dentro do quantitativo de 10 (dez) vezes o nimero de vagas e
os candidatos aos cargos de Nivel Superior, aprovados na Prova Objetiva, posicionado dentro do quantitativo de
20 (vinte) vezes o numero de vagas.

11.1.1. Todos os candidatos que concorrem as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia aprovados na Prova
Objetiva e na Prova Prética serdo convocados, mesmo que ndo alcancem posicionamento definido no subitem
11.1.

11.1.2. Os candidatos com deficiéncia que forem convocados e que ndo estiverem dentro do posicionamento
definido no subitem 11.1, se aprovados no Concurso Publico, constardo somente na classificagdo a parte e
estardo concorrendo apenas as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia, ndo constando na listagem geral,
referente as vagas de ampla concorréncia.

11.2. O candidato ndo convocado para esta etapa estara eliminado do Concurso Publico.
11.3. A prova de titulos tera carater apenas classificatorio.
11.4. A convocagédo para a entrega de Titulos sera feita exclusivamente por meio de ato de convocagéo, a ser

publicado no Diario Oficial do Estado Espirito Santoe divulgado no portal www.funcab.org e no Posto de
Atendimento - ANEXO I, na data estabelecida no Cronograma Previsto - ANEXO II.

11.5. Os titulos para analise deverao, impreterivelmente, no periodo definido no Cronograma Previsto - ANEXO I,
serentregues no Posto de Atendimento - ANEXOIIL.

11.6. Os titulos deverdo ser apresentados por meio de cépias autenticadas em cartério, anexando formulario
proprio para entrega de titulos, disponivel no portal www.funcab.orq, onde o candidato devera numerar e
descrever todos os documentos que estdao sendo entregues. Cada documento devera ser numerado de acordo
com o descrito no formulario de titulos.

11.6.1. Nenhum documento sera devolvido ao candidato apés sua entrega a FUNCAB.

11.7. Somente serdo considerados os titulos obtidos pelos candidatos até a data da entrega dos titulos, e que se
enquadrarem nos critérios previstos neste edital e que sejam voltados para a area especifica do cargo.

11.8. Somente serdo considerados como documentos comprobatérios diplomas e certificados ou declaragdes de

concluséo do curso feitas em papel timbrado da instituicdo, atestando a data de conclusdo, a carga horaria e a
defesa da monografia/dissertagdo/tese, com aprovagéo da banca e carimbo da instituicdo, quando for o caso.
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11.9. Para os cargos de Ensino Superior, os titulos e total de pontuacio a serem considerados sdo os descritos no
QUADRO |, a sequir:

QUADRO |
DISCRIMINACAO g
Nivel de qualificacao TSR e TR

A) P6s-Graduagao Stricto Sensu — Doutorado 5,0 pontos Somente sera
pontuado um

B) Pés-Graduacao Stricto Sensu — Mestrado 3,5 pontos titulo em cada

nivel de
C) P6s-Graduacgéao Lato Sensu (360 horas) 1,5 pontos qualificagéo

11.10. Sera pontuado, no maximo, 01 (um) titulo em cada nivel de qualificacao.
11.11. Nao sera aceito para pontuacgao os titulos exigidos como requisitos do cargo.

11.12. Os cursos de especializacdo /ato sensu deverao ser apresentados por meio de certificados acompanhados
do correspondente historico.

11.12.1. Somente serdo pontuados 0s cursos de especializagao /ato sensu iniciados apds a conclusdo do curso
exigido como requisito ao exercicio do cargo.

11.12.2. Somente serdo aceitas para fins de pontuagéo, declara¢des de conclusdo dos cursos de especializacdo
lato sensu se o curso for concluido a partir de 01/01/2009, desde que constem do referido documento o histérico
do curso com data de conclusao e aprovagdo de monografia.

11.12.3. Os documentos relacionados a este subitem deverao, obrigatoriamente, enquadrar-se nas exigéncias das
resolucdes do Conselho Nacional de Educacao (CNE) n® 12/83, n? 03/99, n® 01/01 ou n® 01/07.

11.13. Para os cursos de mestrado e doutorado exigir-se-4 o certificado no qual conste a comprovagao da defesa
e aprovacgao da dissertacao/tese.

11.13.1. Os diplomas de mestrado e doutorado expedidos por universidades estrangeiras somente serdo aceitos
se reconhecidos por universidades que possuam cursos de pds-graduacao reconhecidos e avaliados, na mesma
area de conhecimento e em nivel equivalente ou superior, conforme legislacido que trata da matéria.

11.13.2. Somente serdo aceitas para fins de pontuacdo, declaragbes de conclusdo dos cursos mestrado e
doutorado se o curso for concluido a partir de 01/01/2008, desde que constem do referido documento a
comprovacao da defesa e aprovacao da dissertagao/tese.

11.14. Para os cargos de Ensino Médio e Ensino Fundamental Completo, os titulos e total de pontuacdo a serem
considerados sdo os descritos no QUADRO I, a seguir:

QUADROII

DISCRIMINAGAO y
Experiéncia / Exercicio Profissional PONTUACAO

0,5 (meio ponto)
a cada 01 (um)ano completo até o
limite de 5,0 pontos

Tempo de servigo prestado a Administragao Publica e/ou na
iniciativa privada no exercicio do cargo pretendido.

11.15. Considera-se experiéncia/exercicio profissional, para pontuagao, toda atividade desenvolvida estritamente
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no cargo pleiteado, em acordo com os QUADROS Il E I11.

QUADRQO Il
Comprovagéo do Tempo de Servico
ATIVIDADE ~
PRESTADA COMPROVACAO
Documento expedido pelo Poder Federal, Estadual ou Municipal, conforme o ambito da
prestacdo da atividade, em papel timbrado, com carimbo do 6rgao expedidor, datado e
Em 6rgao assinado pelo Departamento de Pessoal/Recursos Humanos da Secretaria de Administracao
publico ou Departamento de Pessoal/Recursos Humanos do érgao equivalente, ndo sendo aceitas,
sob hipétese alguma, declaragdes expedidas por qualquer 6rgdo que nao especificado neste
item.
Em Cépia da carteira de trabalho (pagina de identificacdo com foto e dados pessoais e registro
do(s) contrato(s) de trabalho). Em caso de contrato de trabalho em vigor (carteira sem data de
empresa id t d i 3 iderado até a data final indicada para a entrega dos
privada ts’?ll a), o tempo de servigo sera considera i indi p g
itulos.

11.16. Nao havera limite para apresentacdo de certiddes e demais documentos comprobatérios de tempo de
servico, sendo vedada a contagem cumulativa de tempo de servigo prestado concomitantemente em mais de um
cargo, emprego ou fungdo nos trés niveis de poder, autarquias, fundagdes publicas, sociedades de economia
mista, empresas publicas e empresas privadas.

11.17. Sob hipotese alguma sera aceita comprovacao de exercicio profissional fora dos padrées especificados no
Quadro Ill, bem como experiéncia profissional na qualidade de proprietério/sécio de empresa, ou como voluntério
ou estagiario.

11.18. Quando a nomenclatura do cargo ou fungéo exercida for diferente a do cargo pleiteado, conforme descrito
neste edital, o candidato devera complementar as informacdes da experiéncia profissional, descritas no Quadro llI,
com declaragdo expedida por 6rgdo competente, que comprove o tempo de experiéncia, contendo carimbo do
CNPJ da Instituicao e da chefia imediata, especificando cargo ou fungdes correspondentes.

11.19. Para pontuacao na EXPERIENCIA PROFISSIONAL, serd necessario: cépia(s) autenticada(s) em cartério
ou o(s) original(is) de comprovante(s) de exercicio profissional, exceto estagio ou trabalho voluntério, indicando
cargo ou fungdes, devidamente especificado conforme QUADRO Il deste edital.

11.20. As listagens com as notas dos candidatos seréo divulgadas no portal www.funcab.orq, na data prevista no
cronograma.

12. DOS RECURSOS

12.1. O candidato podera apresentar recurso, devidamente fundamentado, em relagdo a qualquer das questdes
da Prova Objetiva, informando as razdes pelas quais discorda do gabarito ou conteddo da questao.

12.2. O recurso sera dirigido a FUNCAB e deverd ser interposto no prazo de até 02 (dois) dias uteis ap6s a
divulgacao do gabarito oficial.

12.2.1. Admitir-se-a para cada candidato um Unico recurso por questao, o qual devera ser enviado via formulario
especifico disponivel On-line no portal www.funcab.orq, que devera ser integralmente preenchido, sendo
necessario o envio de um formulario para cada questao recorrida. O formulario estara disponivel a partir das 8h do
primeiro dia até as18h do ultimo dia do prazo previsto no Cronograma, considerando-se o horario local.
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12.2.2. O formulario preenchido de forma incorreta, com campos em branco ou faltando informagdes e recursos
ndo direcionados a questdo especificada no formulario serdao automaticamente desconsiderados, ndo sendo
encaminhado a Banca Académica para avaliagéo.

12.3. O recurso deve conter a fundamentacao das alegacdes comprovadas por meio de citacdo de artigos,
amparados pela legislacao, itens, paginas de livros, nome dos autores.

12.3.1. Apés o julgamento dos recursos interpostos, os pontos correspondentes as questdes da Prova Objetiva,
porventura anuladas, serdo atribuidos a todos os candidatos, indistintamente.

12.4. Sera facultado ao candidato solicitar revisdo da nota dos Titulos.

12.4.1. O pedido de revisao da nota dos titulos devera conter, obrigatoriamente, o nome do candidato, 0 nimero
de sua inscrigdo e ser encaminhado a FUNCAB, na data definida no Cronograma Previsto - ANEXO Il, no horario
compreendido entre 08h00min e 18h00min (horario de local), via formulério disponivel no portal www.funcab.org
ou por fax (21) 2621-0966.

12.5. Sera indeferido liminarmente o recurso que descumprir as determinagées constantes neste Edital; for dirigido
de forma ofensiva a FUNCAB e/ou a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES; for apresentado fora do prazo,
fora de contexto.

12.6. A Banca Examinadora constitui a Ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisbes, razao
porque ndo caberao recursos adicionais.

12.7. As anulagdes de questdes ou alteracdes de gabarito ou de notas ou resultados, resultantes das decisbes
dos recursos deferidos, serdo dados a conhecer, coletivamente, através Internet no portal www.funcab.org e
afixadas no Posto de Atendimento, nas datas estabelecidas no Cronograma Previsto — ANEXO II.

12.8. A Prova Objetiva sera corrigida de acordo com o novo gabarito oficial apds o resultado dos recursos.

13. DA CLASSIFICAGAO FINAL DO CONCURSO

13.1. Anota final no Concurso Publico para os cargos de Ensino FundamentalCompleto sera a nota final da Prova
Objetiva, adicionada a nota dos Titulos, ficando, no caso o cargo de Motorista Legislativo, condicionada a
aprovacao na Prova Prética.

13.2. A nota final no Concurso Publico para os cargos de Ensino Médio Completosera a nota final da Prova
Objetiva adicionada a nota dos Titulos, ficando, no caso o cargo de Técnico de Informatica, condicionada a
aprovacao na Prova Prética.

13.3. A nota final no Concurso Publico para os cargos de Ensino Superior sera a nota final obtida na Prova
Objetiva, adicionada a nota dos Titulos.

13.4. No caso de igualdade de pontuacao final para classificagdo, apds observancia do disposto no paragrafo
Unico, do art. 27, da Lei n® 10.741, de 01/10/2003 (Estatuto do Idoso), dar-se-a preferéncia, sucessivamente, ao
candidato que obtiver:

Nos cargos de Ensino Superior

a) maior niumero de pontos na Prova Obijetiva, na disciplina de Conhecimentos Especificos;

b) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina de Lingua Portuguesa;

¢) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina de Nogées de Administragdo Publica Municipal;

d) persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade, considerando dia, més, ano e, se
necessario, hora e minuto do nascimento.
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Nos cargos de Ensino Médio Completo:

a) maior niumero de pontos na Prova Obijetiva, na disciplina de Conhecimentos Especificos;

b) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina de Lingua Portuguesa;

¢) maior niumero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina deNo¢des de Administragao Publica Municipal;

d) persistindo o empate, terda preferéncia o candidato com mais idade, considerando dia, més, ano e, se
necessario, hora e minuto do nascimento.

Nos cargos de Ensino Fundamental Completo:

a) maior numero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina deConhecimentos Especificos;

b) maior nimero de pontos na Prova Objetiva,na disciplina de Lingua Portuguesa;

¢) maior numero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina deMatematica;

d) persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade, considerando dia, més, ano e, se
necessario, hora e minuto do nascimento.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Os candidatos poderdo obter informagdes gerais referentes ao Concurso Publico através do portal
www.funcab.org ou por meio dos telefones (21) 2621-0966 — Rio de Janeiro, (27) 3045-1355, ou pelo e-mail
concursos@funcab.org ou no Posto de Atendimento — ANEXO IllI.

14.1.1. Nao serdo dadas, por telefone, informagdes a respeito de datas, locais e horarios de realizagdo das provas
e nem de resultados, gabaritos, notas, classificagdo, convocagbes ou outras quaisquer relacionadas aos
resultados provisérios ou finais das provas e do Concurso Publico. O candidato devera observar rigorosamente os
editais e os comunicados a serem divulgados na forma definida neste Edital.

14.1.2. Quaisquer alteragdes nas regras fixadas neste Edital somente poderao ser feitas por meio de outro edital.

14.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato, acompanhar as publicagdes dos editais, comunicagées,
retificacdes e convocacodes referentes a este Concurso Publico.

14.3. Caso o candidato queira utilizar-se de qualquer direito concedido por legislagao pertinente, devera fazer a
solicitacdo somente na CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES, nos primeiros 10 (dez) dias do inicio do
periodo de inscrigdes. Este periodo ndo sera prorrogado em hipétese alguma, ndo cabendo, portanto, acolhimento
de recurso posterior relacionado a este item.

14.4. Os resultados finais das etapas serdo divulgados na Internet nos portais www.funcab.org e
www.camaralinhares.es.qov.br, publicado na imprensa oficial do Municipio.

14.5. Acarretara a eliminagao do candidato do Concurso Publico, sem prejuizo das sangbes penais cabiveis, a
burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou em outros editais relativos ao
Concurso Publico, nos comunicados e/ou nas instrugdes constantes de cada prova.

14.6. O resultado final do Concurso Publico sera homologado pela CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES.

14.7. A Administracé@o reserva-se o direito de proceder as nomeagdes, em numero que atenda ao interesse e as
necessidades do servigo, de acordo com a disponibilidade orgamentaria.

14.8. A convocagdo para posse sera feita por meio de publicacdo no portal www.camaralinhares.es.qov.br e na
imprensa oficial do Municipio.

14.9. O candidato que nao atender a convocagao para a apresentacdo dos requisitos citados no item 2 deste
Edital, no prazo a ser oportunamente divulgado, sera automaticamente excluido do Concurso Publico.

14.9.1. O candidato nao convocado para as demais etapas estara eliminado do Concurso Publico.
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14.10. Nao serdo aceitos protocolos dos documentos exigidos.

14.11. Nao sera fornecido ao candidato documento comprobatério de classificagdo em qualquer etapa do presente
Concurso Publico, valendo, para esse fim, a homologacao divulgada nas formas previstas no subitem 14.4.

14.12. O candidato devera manter atualizado o seu endereco junto a FUNCAB, até o encerramento das etapas do
Concurso Publico, sob sua responsabilidade, e, apds, no portal www.camaralinhares.es.gov.br por ocasido da
possivel posse.

14.13. As legislagbes com entrada em vigor apds a data de publicacdo deste Edital, bem como alteragdes em
dispositivos legais e normativos a ela posteriores, ndo serdo objetos de avaliacdo nas Provas do presente
Concurso Publico.

14.14. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar as publicacdes de todos os atos referentes ao
presente Concurso Publico durante todo o prazo de validade do mesmo.

14.15. O Exame Médico Admissional sera realizado sob as expensas do candidato, conforme determinado pela
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES no ato da convocacgao, por profissionais credenciados do Municipio de
Linhares/ES, para avaliacdo da capacidade fisica e mental do candidato classificado, quando convocado para
posse e efetivo exercicio do cargo. Tem carater eliminatério e constitui condicdo e pré-requisito para que se
concretize a posse.

14.16. E expressamente proibido fumar no local de realizagao de provas.

14.17. As ocorréncias ndo previstas neste Edital serdo resolvidas a critério exclusivo e irrecorrivel da Comisséao
do Concurso Publico e da FUNCAB e, em Ultima instancia administrativa, pela Assessoria Juridica da CAMARA
MUNICIPAL DE LINHARES/ES.

14.18. A FUNCAB e a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES reservam-se no direito de promover as
corregdes que se fizerem necessarias, em qualquer fase do presente certame ou posterior ao mesmo, em razao
de atos nao previstos ou imprevisiveis.

14.19. Todos os cursos, requisitos para ingresso, referenciados no ANEXO | deste Edital, deverdo ter o
reconhecimento e/ou sua devida autorizagao por 6rgao oficial competente.

14.20. A CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES e a FUNCAB nio se responsabilizam por quaisquer textos,
apostilas, cursos, referentes a este Concurso Publico.

14.21. Os documentos produzidos e utilizados pelos candidatos em todas as etapas do Concurso Publico sdo de
uso e propriedade exclusivos da Banca Examinadora, sendo terminantemente vedada a sua disponibilizagéo a
terceiros ou a devolugédo ao candidato.

14.22. Integram este Edital, os seguintes Anexos:

ANEXO | — Quadro de Vagas;

ANEXO Il - Cronograma Previsto;

ANEXO lil - Posto de Atendimento;
ANEXO V - Conteudo Programatico.

Linhares - ES, 12 de janeiro de 2012.

18

AVENIDA AUGUSTO CALMON, 1117 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900060 - CNPJ: 01.975.290/0001-51
Tel: 0xx27 3372 6500 — 3372 6501 Fax: Site: www.camaralinhares.es.gov.br



ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CAMAF{A MUNICIPAL DE LINHARES ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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José Zitenfeld Cardia
Presidente da Camara Municipal

ANEXO |- QUADRO DE VAGAS

CARGA SALARIO
CcOoD CARGO HORARIA | VAGAS REQUISITO BASE
SEMANAL INICIAL
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental: 42 Série
FO1 Geral 40h 08 do Ensino Fundamental R$ 620,00
erais Completo
ple
Ensino Fundamental: 42 Série
FO02 | Guarda Patrimonial 40h 03 do Ensino Fundamental R$ 697,82
Completo
Ensino Fundamental Completo.
Experiéncia de 02 anos como
FO3 | Motorista Legislativo 40h 02 motorista. Habilitagéo para R$ 697,82
conducéo de veiculos, no
minimo na categoria B
e ENSINO MEDIO COMPLETO
CARGA SALARIO
CcOoD CARGO HORARIA | VAGAS REQUISITO BASE
SEMANAL INICIAL
Mo1 A“;\‘g'ar. de Servigos | 4, 06 Ensino Médio Completo. R$ 808,96
ministrativos
M02 lTeC”'CF’ de 40h 02 Ensino Médio Completo R$ 1.137,76
nformatica

ENSINO SUPERIOR
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CcoD

CARGO

CARGA
HORARIA
SEMANAL

VAGAS

REQUISITO

SALARIO
BASE
INICIAL

S01

Contador

40h

01

Ensino Superior em
Contabilidade e Registro
Profissional no Conselho

Regional da Classe.

R$ 2.461,29

S02

Controlador

40h

01

Ensino Superior nas areas de
Administragéo, Ciéncias
Contabeis, Direito e Economia.
Registro Profissional no
Conselho Regional da Classe.

R$ 2.461,29

S03

Enfermeiro

30h

01

Ensino Superior em
Enfermagem e Registro no
Conselho Regional da Classe.

R$ 2.461,29

S04

Procurador Juridico

40h

01

Ensino Superior em Direito.
Inscricdo na OAB — Ordem dos
Advogados do Brasil, e,
experiéncia Profissional de 02
(dois) anos de advocacia.

R$ 3.999,50
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ANEXO Il - CRONOGRAMA PREVISTO

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EVENTOS

DATAS PREVISTAS

Prazo para pedido de iseng&o do valor da inscri¢do

16 a 18/01/2012

Divulgacéo das isencdes deferidas e indeferidas 30/01/2012
Recurso contra o indeferimento da iseng¢édo 31/01 e 01/02/2012
Resposta aos recursos contra o indeferimento da isengéo 07/02/2012
Periodo de inscrigbes pela Internet 16/01 a 12/02/2012
Ultimo dia para pagamento do boleto bancario 13/02/2012
Divulgacéao dos locais da Prova Objetiva 05/03/2012
Realizagcéo da Prova Objetiva 11/03/2012
Divulgagéo do gabarito da Prova Objetiva 13/03/2012
Data para entrega dos recursos contra a Prova Objetiva 14 e 15/03/2012
D!vulgagrilo das respostas aos recu.rsc.Js contra Prova Objetiva 02/04/2012
Divulgagao das notas da Prova Objetiva

Convocacgao para a prova Pratica para os cargos deMotorista Legislativo e Técnico 02/04/2012

de Informatica

Realizagao da Prova Pratica

14 e/ou 15/04/2012

Resultado da Prova Pratica

Convocagao para entrega dos Titulos 19/04/2012
Prazo para Entrega dos Titulos 26 e 27/04/2012
Resultado das notas dos Titulos 14/05/2012
Recurso contra o Resultado das notas dos Titulos 15/05/2012
Divulgacéo do Resultado Final 22/05/2012

AVENIDA AUGUSTO CALMON, 1117 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900060 - CNPJ: 01.975.290/0001-51
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ANEXO Il - POSTO DE ATENDIMENTO

LOCAL FUNCIONAMENTO

Rua Governador Florentino Avidos, n® 80, 32 andar

bairro Nossa Senhora da Conceigéo, Linhares/ES, Segunda a sexta-feira (exceto feriado)

CEP 29900-490. De: 09:00 as 12:00 e 13:00 as 17:00 h.

Ponto de Referéncia: Atras do Posto Conceicao
Telefone: (27) 3045-1355
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ANEXO V — CONTEUDO PROGRAMATICO

ATENCAO: TODA A LEGISLACAO CITADA NOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS SERA UTILIZADA PARA
ELABORACAO DE QUESTOES LEVANDO-SE EM CONSIDERACAO AS ATUALIZACOES VIGENTES ATE A
DATA DE PUBLICACAO DO EDITAL.

NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO - Auxiliar de Servicos Gerais,Guarda Patrimonial, Motorista Legislativo.

LINGUA PORTUGUESA:

Compreensao de texto. Reescrita de passagens do texto. Ortografia: emprego de letras, divisdo silabica,
acentuagéo. Classes das palavras e suas flexdes. Verbos: conjugagédo, emprego dos tempos, modos e vozes
verbais. Concordancias: nominal e verbal. Regéncias: nominal e verbal. Colocacao dos pronomes. Emprego dos
sinais de pontuagao. Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia. Coletivos. Processos sintaticos: subordinagao
e coordenacéo.

MATEMATICA:

Sistema de numeragao. Conjuntos numéricos: nimeros naturais, inteiros e racionais. NUmeros racionais: fragoes,
representacdo decimal de um racional. NUmeros reais: adigao, subtragdo, multiplicagcao, divisdo, Porcentagem.
Juros simples, desconto e lucro. Regra de trés simples. Graficos e tabelas (tratamento de informacgdes). Medidas
de comprimento. Problemas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Conhecimentos das normas de desinfec¢éo, higienizagéo e limpeza: materiais especificos destinados a limpeza
de diferentes ambientes e equipamentos. Normas de higiene pessoal, qualidade e prote¢cdo. Conhecimentos da
técnica de varricdo. Limpeza de caixas coletoras de gordura. Manuseio e acondicionamento do lixo das
instalacdes prediais. Nogbes de controle de material de uso nas tarefas. No¢des de seguranga no trabalho:
prevengdo de acidentes. Uso de equipamentos de protecao individual e coletivo.Higiene, qualidade e protecdo ao
meio ambiente.

GUARDA PATRIMONIAL

Servigos de vigilancia, portaria, controle de veiculos, seguranca de pessoal, combate a incéndios e primeiros
socorros. Procedimentos da vigilancia diurna e noturna do patrim6nio publico municipal e areas préximas:
cuidados basicos essenciais. Entrada e saida de bens e pessoas. Comunicagdo. Normas de seguranga do
trabalho e higiene. Nogbes de hierarquia. Nogdes de seguranga: conhecimento dos equipamentos legalmente
permitidos para uso na fungdo; conhecimento da fungdo. Formas de tratamento: atendimento ao publico e
telefonico. Telefones publicos de emergéncia: pronto-socorro, Policia Militar, Policia Civil, Corpo de Bombeiro.
Nocodes basicas de relacbes humanas no trabalho. Etica e cidadania.

MOTORISTA LEGISLATIVO
Legislagcdo de Tréansito - Cédigo de Transito Brasileiro e demais legislagbes referentes a condugao de veiculos.
Sistema Nacional de Transito. Normas gerais de circulagdo. Sinalizagdo. Veiculos, licenciamento, habilitagéo.
Regras de circulagdo. Deveres e proibi¢cdes, infracbes e penalidades. Medidas e processos administrativos.
Direcao defensiva. Primeiros socorros. Preservacdo do meio ambiente. Direitos humanos e cidadania no transito.
Nocdes sobre funcionamento do veiculo.

NIVEL MEDIO - Auxiliar de Servicos Administrativos e Técnico de Informatica.

LINGUA PORTUGUESA:

Compreensao de textos. Denotagéo e conotagao. Ortografia: emprego das letras e acentuacgéao grafica. Classes de
palavras e suas flexdes. Processo de formacgéo de palavras. Verbos: conjugagéo, emprego dos tempos, modos e
vozes verbais. Concordancias: nominal e verbal. Regéncias: nominal e verbal. Emprego do acento indicativo da
crase. Colocacdo dos pronomes atonos. Emprego dos sinais de pontuagdo. Semantica: sinonimia, antonimia,
homonimia, paronimia, polissemia e figuras de linguagem. Coletivos. Funcdes sintaticas de termos e de oragdes.
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Processos sintaticos: subordinacao e coordenacgao.

NOCOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL:

Constituicdo Federal de 1988, Titulos | e Il, artigos 12 ao 16, Capitulo VII, artigo n® 37 a 41. Lei Orgéanica do
Municipio de Linhares de 05/04/1990 e posteriores alteragdes. Lei n? 3.127/2011 e 3.154/2012 que “aprova o
plano de carreira e define o sistema de vencimentos dos servidores publicos da Camara Municipal de Linhares, e
da outras providéncias” e atualizagdes posteriores vigentes. Etica, organizacéo e cidadania.

MATEMATICA:

Légica e Raciocinio Légico - valores logicos das proposicdes. Conectivos. Tabela-verdade. Operagoes logicas
sobre proposicoes: negacdo de uma proposicdo. Conjugacdo de duas proposicoes. Disjuncdo de duas
proposicdes. Proposicao condicional. Proposi¢cdo bicondicional. Equivaléncia logica e implicacdo légica:
equivaléncia logica. Propriedades da relagdo de equivaléncia logica. Reciproca, contraria e contrapositiva de uma
proposicao condicional. Implicac¢éo légica. Principio de substituicdo. Propriedade da implicagéo I6gica. Algebra das
proposicoes:propriedade idempotente. Propriedade comutativa. Propriedade associativa. Propriedade distributiva.
Propriedade de absorcao. Leis de Morgan.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

AUXILIAR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Gestao de documentos: protocolo, organizacao, técnicas de arquivamento. Ciclo vital dos documentos. Técnicas
de agendamento. Formas de tratamento: abreviagdes de pronomes de tratamento nas correspondéncias oficiais,
seletividade de documentagGes e pautas de reunides. Andamento de processos. Redagao oficial: correspondéncia
e redacao técnica. Etica profissional. Relagdes publicas e interpessoais. Atendimento ao publico. Etica e sigilo das
informacdes. Nocdes basicas de informatica.

TECNICO DE INFORMATICA

Memoéria do computador: utilizacao; bit, bytes e palavras; tamanho e posigdes da memoria; memorias internas e
auxiliares; programas em memoria ROM; memoria virtual; cache de memdéria e tempo de acesso e ciclo de
memoria. Unidade Central de Processamento: execugcdo das instrugdes; velocidade de processamento;
registradores; clock; barramentos; microcomputadores; sistemas operacionais em microcomputadores; instalagao
de microcomputadores. Unidades de entrada/saida e periféricos: introdugao, tipos de dispositivos de entrada, tipos
de dispositivo de saida e dispositivos de entrada/saida. Sistemas operacionais e linguagens de programagéo:
apresentagdo e conceitos fundamentais; a evolucdo dos computadores; o software; as linguagens de
programacao; linguagens da WEB; programas compilados e programas interpretados; ferramentas do escritorio
moderno; linguagens orientadas a objeto. Organizagdo da Informacgdo: arquivos e registros; organizagdo dos
arquivos; procedimentos nos diversos arquivos; bancos de dados e bancos de dados orientados a objetos.
Funcionamento do Computador: o suporte do processamento; a carga do sistema; os programas; instrugées;
multiprogramacao e multiprocessamento; conceitos basicos em relagédo a configuragdo de setup e montagem do
microcomputador. Introdugdo a Ldégica de Programacao: algoritmos, tipos de logica, instrumentos da I6gica de
programacéao, fluxogramas, logica estruturada, arvores e tabelas de decisdo. Concepgdo e programacao:
conceitos, construgdo de algoritmos, procedimentos, fungdes, bibliotecas e estruturas de dados. Programacao
orientada a objetos. Linguagens de programacéao (Delphi, Visual Basic, Java, C++, ASP, PHP, AJAX, HTML,
XML): conceitos. Manutengcdo preventiva e corretiva em terminais de computadores. Redes locais e
teleprocessamento: redes de comunicagdo de dados, meios de comunicacédo, Internet (definicdo, funcionamento,
servigos e protocolos); elementos de uma rede; conectividade; utilizacdo de microcomputador em rede; estruturas
de rede (topologia); padrdes e interfaces; conceituagéo de redes locais; arquiteturas e topologias de redes.

Modelo fisico; sistemas operacionais de rede, protocolos e seguranca nas redes. Principais componentes: hubs,
“switches”, pontes, amplificadores, repetidores e gateways. Meios fisicos de transmisséo: par trangado, cabo
coaxial, fibra 6tica, wireless, outros meios de transmissao, ligagdo ao meio, ligagdes ponto a ponto, ligacdes
multiponto, ligacées em rede de fibra 6tica. Sistemas operacionais de rede: servidores de aplicacdes, servidores
de arquivos e sistemas de arquivos, discos e particbes. Sistemas operacionais Windows NT/2000. Utilitarios
Microsoft em portugués. MS Access 2000: implementacédo de banco de dados, criagdo e manutencao de tabelas,
conceitos da linguagem SQL, uso da barra de ferramentas, atalhos e menus; MS Word 2000; MS Excel 2000; MS
Power Point 2000; BR-Office-Writer; BR-Office-Calc; BR-Office-impress — Conceitos basicos. Uso de ambiente
grafico; execugao de programas, aplicativos e acessorios; conceitos de pastas, diretorios, arquivos e atalhos; uso
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dos recursos de rede; area de trabalho; configuragao do ambiente grafico; area de transferéncia; manipulagao de
arquivos e pastas; uso dos menus; interagdo com o conjunto de aplicativos MS Office; instalagdo e desinstalacao
de aplicativos e periféricos.

NiVEL SUPERIOR - Contador, Controlador, Enfermeiro e Procurador Juridico.

LINGUA PORTUGUESA:

Compreensao de textos. Denotagéo e conotagao. Ortografia: emprego das letras e acentuagéao grafica. Classes de
palavras e suas flexdes. Processo de formacgéo de palavras. Verbos: conjugagcéo, emprego dos tempos, modos e
vozes verbais. Concordancias: nominal e verbal. Regéncias: nominal e verbal. Emprego do acento indicativo da
crase. Colocacdo dos pronomes atonos. Emprego dos sinais de pontuagdo. Semantica: sinonimia, antonimia,
homonimia, paronimia, polissemia e figuras de linguagem. Fung¢des sintaticas de termos e de ora¢des. Processos
sintaticos: subordinacao e coordenacao.

NOCOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL:

Constituicdo Federal de 1988, Titulos | e Il, artigos 12 ao 16, Capitulo VII, artigo n® 37 a 41. Lei Orgéanica do
Municipio de Linhares de 05/04/1990 e posteriores alteragdes. Lei n? 3.127/2011 e 3.154/2012 que “aprova o
plano de carreira e define o sistema de vencimentos dos servidores publicos da Camara Municipal de Linhares, e
da outras providéncias” e atualizagdes posteriores vigentes. Etica, organizacéo e cidadania.

INFORMATICA BASICA:

Ambiente operacional Windows (95/98/ME/2000/XP). Fundamentos do Windows, operagbes com janelas, menus,
barra de tarefas, area de trabalho, trabalho com pastas e arquivos, localizacdo de arquivos e pastas,
movimentacao e copia de arquivos, pastas, criacdo e exclusdo de arquivos e pastas, compartilhamentos e areas
de transferéncia; Configuracdes basicas do Windows: resolucao da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia,
segundo plano e protetor de tela; Windows Explorer. Ambiente Intranet e Internet. Conceito béasico de internet e
intranet e utilizagdo de tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a internet. Principais navegadores.
Ferramentas de busca e pesquisa. Processador de textos. MS Office 2003/2007/XP — Word. Conceitos bésicos.
Criagao de documentos. Abrir e salvar documentos. Digitagdo. Edi¢do de textos. Estilos. Formatagéo. Tabelas e
tabulacdes. Cabecalho e rodapé. Configuracdo de pagina. Corretor ortografico. Impressao. Icones. Atalhos de
teclado. Uso dos recursos. Planilha Eletronica. MS Office 2003/2007/XP — Excel. Conceitos basicos. Criagdo de
documentos. Abrir e Salvar documentos. Estilos. Formatagéo. Férmulas e fungdes. Graficos. Corretor ortografico.
Impresséo. Icones. Atalhos de teclado. Uso dos recursos. Correio eletrénico. Conceitos basicos. Formatos de
mensagens. Transmissdo e recepgdo de mensagens. Catalogo de enderegos. Arquivos anexados. Uso dos
recursos. lcones. Atalhos de teclado. Seguranca da Informacgdo. Cuidados relativos a seguranca e sistemas
antivirus.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
CONTADOR

Contabilidade Geral: Contabilidade: Principios Fundamentais, Conceito, Objeto, Finalidade, Campo de aplicago.
Patriménio. Situacao Liquida. Plano de Contas. Escrituragcao Contabil. Despesa e Receitas. Fatos Administrativos.
Operacdes com Mercadorias. Operagbes Contdbeis. Teoria das Contas. Balancete de Verificagdo. Ajustes e
Operacoes de Encerramento. Dividendos. Participacdes Estatutarias. Demonstragdes Contabeis. Constituicdo e
reversdo de reservas. Critérios de Avaliagdo dos Componentes Patrimoniais. Contabilidade Publica: Orgamento
Publico: Conceito, Tipos e Principios Orgamentarios. Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei de
OrcamentoAnual. Elaboracao, Aprovagado, Execucdo e Avaliagdo do Orcamento. Classificagdo Institucional e
Funcional-Programatica. Contabilidade Publica: Conceito, Campo de Atuagdo e Regimes Contabeis. Receita
Publica: Conceito e Classificacdo. Receita Orgamentaria. Receita Extra-Orcamentaria. Codificacao. Estagios.
Restituicdo e Anulagdo de Receitas. Divida Ativa. Despesa Publica: Conceito e Classificacdo. Despesa
Orcamentaria e Despesa Extra-Orgamentéria. Classificacdo Econémica. Classificagdo Funcional-Programética.
Codificacdo. Estagios. Restos a Pagar. Divida Publica. Regime de Adiantamento. Créditos Adicionais.
Escrituracdo das operacoes tipicas das Entidades Publicas: do Sistema Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e
de Compensacéao. Balango Orgcamentario. Balango Financeiro. Balango Patrimonial. Demonstragao das Variagoes
Patrimoniais. Lei Complementar n? 101/2000. Principios fundamentais de contabilidade: normas e
pronunciamentos do Conselho Federal de Contabilidade - CFC (Resolugbes 750/93, 1111/2007 e 1282/2010).
Licitagbes: Conceito, principios, objeto e finalidade. Obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade. Modalidades.
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Procedimentos e fases. Revogacdo e anulagdo (fundamentos, iniciativa e efeitos decorrentes). Comisséo
Permanente de Licitagdes (constituicdo e responsabilidade). Contratos administrativos: conceito, caracteristicas e
principais tipos: reajuste de pregos: correcdo monetaria: reequilibrio econdmico e financeiro. Auditoria: nogdes
gerais sobre auditoria: conceituacao e objetivos. Auditoria interna, externa e fiscal: conceito, objetivos, forma de
atuagao, responsabilidades e atribuigcdes. Procedimentos de auditoria. Normas de execugdo dos trabalhos de
auditoria. Estudo e avaliacdo do sistema contabil e de controles internos. Aplicacdo dos procedimentos de
auditoria. Documentacdo de auditoria. Continuidade normal dos negocios da entidade. Tipos de Parecer do
auditor. Fraude e erro. Auditoria das contas de resultado: receitas, despesas e custos.

CONTROLADOR
Administracdo: sistemas administrativos. Conceitos, principios, tipos e instrumentos de controle no setor publico.
Eficiéncia e eficacia na administracdo. Fundamentos de Economia: microeconomia - a demanda e o
comportamento do consumidor; teoria da produgdo e do custo. Macroeconomia - modelo IS-LM. Economia
brasileira: a abertura da economia e a inser¢do do Brasil na economia globalizada. Contabilidade: contabilidade
geral: conceito, finalidade e campo de aplicagdo. Principios fundamentais de contabilidade. Equagédo do
patrimdnio. Langamentos usuais da contabilidade geral. Contas patrimoniais e de resultado. Contas retificadoras.
Demonstracdes financeiras ou contabeis: balango patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio,
demonstragdo dos lucros ou prejuizos acumulados, demonstracdo das mutagbes do patrimbnio liquido,
demonstracdo das origens e aplicagdes de recursos, notas explicativas. Contabilidade das instituicbes publicas:
conceito, campo de atuagéo, objetivos e organizacdo da contabilidade publica. Regimes contabeis. Orgamento
publico: conceito, instrumentos basicos de planejamento, principios orcamentarios. Recursos para execucao dos
programas: exercicio financeiro, créditos orgcamentarios, créditos adicionais. Receitas publicas: conceito,
classificagdo legal da receita orcamentaria, estagios da receita, receita da divida ativa. Despesas publicas:
definicao, classificacao legal da despesa orcamentaria, tipos de empenho, restos a pagar. Divida flutuante e divida
fundada. Patrim6nio na administracdo publica: conceito de execugéo patrimonial, patriménio sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, direitos das entidades publicas, obrigagbes das entidades publicas, variagoes
patrimoniais. Escrituracdo na administragdo publica: conceito e normas. Sistemas contabeis: or¢camentario,
financeiro, patrimonial e de compensacgédo. Langcamentos contabeis usuais da contabilidade publica, operacdes de
encerramento de exercicio. Estrutura e analise das demonstracdes contabeis: conceito, demonstragbes contabeis
na administracdo publica. Composicdo e conteludo dos balangos publicos: balangos orgamentario, financeiro e
patrimonial, demonstracdo das variagdes patrimoniais. Analise e interpretagdo dos Balangos Publicos: quocientes
sobre os balangos, andlise, indicadores e indicativos contabeis. Levantamento de contas: prestacdo de contas,
tomada de contas; analise das demonstragdes financeiras - Lei n.° 6.404/76. Controladoria e Auditoria Contabil.
Controladoria: conceito, fungbes e atribuicbes. Normas praticas usuais de auditoria: conceito, controle interno e
externo. Materialidade e riscos de auditoria, papéis de trabalho, planejamento, técnicas e procedimentos de
auditoria. Procedimentos de auditoria dos itens patrimoniais: auditoria do disponivel, de compras e contas a pagar,
de contas a receber, de estoques, dos investimentos, do imobilizado, do passivo exigivel. Auditoria da receita
orgcamentéria, da despesa or¢gamentéria, das contas do ativo e passivo financeiro, das contas do ativo e passivo
permanente, das contas das variagées patrimoniais e das demonstragdes contdbeis exigidas pela Lei Federal n°
4.320/64. Legislagao Aplicada a Gestao Publica. Constituicdo Federal de 1988. Lei Organica do Municipio de
Linhares. Decreto-Lei n°200/67 de 25/02/1967. Lei Complementar n.° 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei
n.° 10.028 de 19/10/2000. Direito Administrativo e Constitucional: Constituicdo Federal: Da Administragdo Publica
(Arts. 37 a 41); Da fiscalizagdo contabil, financeira e orcamentaria (Arts. 70 a 75) e Dos orgamentos (Arts. 165 a
169). Estatuto das Cidades (Lei Federal n® 10.257/2001). Improbidade Administrativa (Lei Federal n? 8.429/1992):
agente publico, atos de improbidade e sangdes. Principios da Administracao Publica: principios constitucionais e
legais. Processo administrativo: principios e fases. Contratos administrativos e Licitacdo. Ato administrativo:
conceito, classificacao e invalidacao.
ENFERMEIRO

Assisténcia de Enfermagem em urgéncias e emergéncias. Atendimento pré-hospitalar. Portaria GM/MS n®. 2.048
de 05/11/2002: sistemas estaduais de urgéncia e emergéncia. Regulamento técnico. Acidentes com multiplas
vitimas. Processo de enfermagem. Bioestatistica. Coleta de dados. Amostragem. Andlise dos dados.
Apresentacdo tabular e representacdo grafica. Estudo dos agravos a Salde do Trabalhador. Norma
regulamentadora 32: Biosseguranca e saude. Exposicdo a material biolégico. Medidas de controle pos-exposicao.
Métodos de desinfeccéo e esterilizacdo de materiais e equipamentos de salde. Programa de Gerenciamento de
Residuos de Servigco de Saude (PGRSS). Doencgas profissionais e doencas relacionadas ao trabalho. Beneficios e
reforma da Previdéncia Social. Aspectos legais sobre doencas e acidentes de trabalho no Brasil.

26

AVENIDA AUGUSTO CALMON, 1117 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900060 - CNPJ: 01.975.290/0001-51
Tel: 0xx27 3372 6500 — 3372 6501 Fax: Site: www.camaralinhares.es.gov.br



CAMAF{A MUNICIPAL DE LINHARES ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PALACIO LEGISLATIVO “ANTENOR ELIAS”

Responsabilidades éticas e legais a Saude do Trabalhador. SAT - Seguro contra Acidente do Trabalho. CAT -
Comunicagéo de Acidente de Trabalho. Direitos sociais. Férias trabalhistas. Afastamento laboral. Trabalho em
turnos ininterruptos. Epidemiologia e vigilAncia da saude do trabalhador: doengas profissionais, doencas
relacionadas ao trabalho, Doengas imunopreveniveis. Ergonomia aplicada ao trabalho. Metodologia da andlise
ergondmica do trabalho. Principais correntes de ergonomia. Ergonomia no Brasil e no Mundo. Legislagcéo
Brasileira relativa a ergonomia. Manual de Aplicagédo da NR 17. Organizagao do Trabalho. Ergonomia Cognitiva.
Toxicologia da Industria de Petréleo e Derivados. Etica e Deontologia de Enfermagem. Lei do Exercicio
Profissional de Enfermagem. Regulamentacdo do Exercicio Profissional de Enfermagem do Trabalho. Atribui¢cdes
e atuacdo do Enfermeiro do Trabalho. Administracdo de Servigos de Salude e dos Servigcos Especializados em
Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho (SESMT). Sistemas de Gestdo de Seguranca e Saude
Ocupacional - OHSAS 18001:2007. Normas de certificagao ISO. Processos de auditoria. Gestdo de custos em
saude. Sistemas de gestao integrada de seguranga, Meio Ambiente e Sadde (SMS). NR Programa de Prevencéo
de Riscos Ambientais (PPRA). Higiene ocupacional. Levantamento dos riscos fisicos, quimicos, bioldgicos,
ergondmicos e metodologia de avaliagdo. Gerenciamento dos riscos ocupacionais e limites de exposigao.
Legislacdo de seguranga, Medicina do Trabalho e saide complementar. Convengées Internacionais (Convengdes
da OIT sobre Saude do Trabalhador) e Nacionais (Lei Orgénica da Saude, Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil). Aposentadoria especial no Brasil. PPP - Perfil Profissiografico Previdenciario. Politica Nacional para a
Saude do Trabalhador. NR 7 - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO). Niveis de Atencao
a Saude - Promocédo da Saude e Protecdo Especifica. Atencdo secundaria e terciaria. Bem-estar, saide e
qualidade de vida no trabalho. Programas de Saldde do Trabalhador. Sistema de Saude Brasileiro: publico e
privado. Politica Social e o Sistema Previdenciario no Brasil.

PROCURADOR JURIDICO
Direito Administrativo.conceito; objeto e fontes do Direito Administrativo. Principios constitucionais do Direito
Administrativo brasileiro. Poderes da Administracdo: vinculado; discricionario; hierarquico, disciplinar e
regulamentar. Ato administrativo: conceito; requisitos; atributos; classificagfes; pressupostos e espécies;
invalidagao; anulagdo; revogagao e convalidacdo. Prescricdo e Decadéncia no ambito da Administracdo Publica.
Autarquias e fundacbes. Licitagdo: Lei n® 8666/93, principios; obrigatoriedade; dispensa; inexigibilidade;
modalidades; revogacao e anulagdo. Contratos administrativos: conceito; peculiaridades; controle; formalizacao;
execucao; inexecucgao; revisdo e rescisdo. Convénios: (IN STN N? 1/97). Improbidade Administrativa. Servigos
Publicos: conceito; classificagdo; concessdo; permissdo e autorizacdo. Administragcdo direta e indireta.
Responsabilidade Civil da Administracdo: reparagdo do dano; enriquecimento ilicito; uso e abuso de poder;
sangdes penais e civis. Servidores publicos. Processo Administrativo Disciplinar; Sindicancia e Tomada de Contas
Especial. Desapropriagcao. Controle da Administragéo: tipos e formas de controle; controle hierarquico; controle
interno; controle externo. Bens publicos. Agao Civil Puablica. Direito Constitucional: constitucionalismo.
Constituicao: conceito, classificacoes, interpretagdo. Poder constituinte. Eficacia e aplicabilidade das normas
constitucionais. Controle de constitucionalidade dos atos normativos. Organiza¢do do Estado. Poderes Executivo,
Legislativo, Judiciario. Das funcdes essenciais a justica. Da defesa do Estado e das instituicdes democréticas. Da
nacionalidade. Dos direitos politicos. Dos partidos politicos. Dos direitos e garantias fundamentais. Mandado de
Seguranca. Direito Civil:lLei de introdugéo ao Codigo Civil. Pessoas naturais e juridicas. Dos bens. Fatos Juridicos.
Negocio juridico. Atos juridicos licitos e atos ilicitos. Prescricdo e decadéncia. Prova. Direito das obrigagoes:
modalidades das obrigagdes; transmissdo das obrigacdes. Adimplemento e extincdo das obrigagcdes: de quem
deve pagar; daqueles a quem se deve pagar; pagamento e prova; pagamento em consignacdo e da
compensacao. Inadimplemento das obrigacées. Contratos em geral: distrato; vicios redibitorios; evicgao; contratos
aleatérios; clausula resolutiva; excegao de contrato ndo cumprido; resolugdo por onerosidade excessiva. Espécies
de contrato: compra e venda; troca ou permuta; doacao; revogagao da doacdo; empreitada; depdsito; mandato;
transporte e fianga. Atos unilaterais. Responsabilidade Civil. Preferéncias e privilégios creditérios. Direito das
coisas. Posse. Propriedade: usucapido; ocupagdo; perda da propriedade e direitos de vizinhanga. Titulos de
crédito. Responsabilidade Civil: obrigagdo de indenizar e indenizagdo. Dano material e dano moral. Processo
Civil:Teoria Geral do Direito Processual. Principios gerais, fontes e interpretagéo do direito processual civil. Juizo
natural. Jurisdicdo. Processo e procedimento: conceito; natureza e principios; formacao; suspenséo e extin¢ao;
pressupostos processuais. Agcao: conceito; caracteristicas; elementos; condigdes da agao; possibilidade juridica do
pedido; legitimidade; interesse de agir. Procedimento ordinario e sumario. Provas: teoria geral; principios; objeto;
meios e fontes; prova emprestada; 6nus da prova; tipos de prova; prova documental e prova testemunhal.
Audiéncia de instrucdo e julgamento. Sentenca: conteldo, decisbes condenatéria, constitutiva e meramente
declaratérias. Efeito da decisdo judicial. Decisao terminativa e definitiva. Coisa julgada. Execucao. Teoria geral da
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execucao, liquidacdo de sentenca, espécies de execugdo, defesa do executado, suspensdo e extingdo da
execucdo. Processos nos Tribunais. Acao rescisoria, declaracdo de inconstitucionalidade, uniformizacdo de
jurisprudéncia, recursos. Agcao cautelar. Mandado de seguranga. Agado popular. Direito do Trabalho: evolugao
histérica, denominacao, conceito, fontes. Do contrato individual de trabalho. Do empregado e empregador. Da
remuneracdo. Da alteracdo do contrato de trabalho. Da suspensao, interrup¢éo, cessacao. Do aviso prévio. Da
organizagdo sindical. Do contrato coletivo de trabalho. Das convengdes coletivas de trabalho. Processo do
Trabalho: conceito e principios. Formas de solucdo de conflitos trabalhistas. Organizagao da Justiga do Trabalho.
Competéncia. Atos, termos e prazos processuais. Nulidades. Partes, representacdo e procuradores. Acao
trabalhista. Distribuicdo. Audiéncia. Resposta do réu. Das provas. Procedimento sumarissimo. Sentenca.
Recursos. Procedimentos Especiais. Medidas Cautelares. Dissidios Coletivos. Execucgéo.Direito Tributario:
competéncia tributaria. Limitagdes Constitucionais do poder de tributar; imunidades; principios constitucionais
tributarios. Conceito e classificacao dos Tributos; espécies tributarias. Tributos de competéncia da Unido. Tributos
de competéncia dos Estados. Tributos de competéncia dos Municipios. Simples Nacional (Lei Complementar n°
123/2006 e alteragdes). Legislacao tributéria. Vigéncia da legislacao tributéria. Aplicagéo da legislagao tributaria.
Interpretacdo e integracéo da legislagao tributaria. Obrigacao tributéria principal e acessoria. Fato gerador da
obrigacdo tributaria. Sujeicdo ativa e passiva. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributario.
Responsabilidade tributéria, responsabilidade dos sucessores; responsabilidade de terceiros; responsabilidade por
infracdes. Dendlincia espontanea. Crédito tributario. Constituigdo do crédito tributario. Langamento. Modalidades de
lancamento. Hipoteses de alteragdo do langcamento. Suspenséao da exigibilidade do crédito tributario. Modalidades.
Extingdo do crédito tributario. Modalidades. Pagamento indevido. Exclusdo do crédito tributario. Modalidades.
Garantias e privilégios do crédito tributario. Administragéo tributaria; fiscalizagao; divida ativa; certiddes negativas.
Cobranga judicial da divida ativa. Lei Federal n° 6830/80 e alterac¢des.Direito Penal:Principios constitucionais do
Direito Penal. Aplicagdo da lei penal. Sujeito ativo e sujeito passivo da infracdo penal. Tipicidade, ilicitude,
culpabilidade, punibilidade. Imputabilidade penal. Extingao da punibilidade. Crimes contra a Fé Publica. Crimes
contra a Administracdo Publica. Crimes de responsabilidade dos funcionarios publicos. Crimes de Abuso de
Autoridade (Lei n°4898/65 e alteragdes). Enriquecimento llicito. Lei de Improbidade (Lei n°©8.429/92 e alteragdes).
Crimes contra a Ordem Tributaria (Lei n° 8137/90 e alteragcbes). Crimes contra o Sistema Financeiro.Direito
Processual Penal: Conceito de Direito Processual. Sistemas Processuais. Processo Penal Constitucional.
Principios politicos e juridicos. Fontes. Norma Processual. Norma Processual no Tempo e no Espago.
Lineamentos historicos. Investigagdo Policial. Inquérito Policial. Liberdade Proviséria e Prisdo Cautelar. Habeas
Corpus. Sujeitos Processuais.Direito Previdenciario:Conceito, autonomia, principios e fontes. Prote¢do social.
conceito, origem e relagdo juridica. Previdéncia social e Sistema Previdenciario Brasileiro. Beneficiarios da
Previdéncia Social Urbana. Empresa e custeio da Previdéncia Social Urbana. Acidente de Trabalho. Sistema
Previdenciario especial. Previdéncia Privada.
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